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N J
4 DEDUCCIONES )
| |
' TOTAL DEDUCCIONES I w
/ DATOS APROBACION \ / DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: WB7HXHCA C4TG ELECTRONICA: |
USUARIO: AARRIVILLAGA USUARIO:
FECHA: 30/09/2025 FECHA:
\ Y] J /\ _A"\n 4..“
—
{ " el Caléin Velaseo o Conrer
rativo .
\w:acuze.:pz Encargada m ili | F ’ —— /
UDDA F-FONAGRO

Agricuiit

inisterio de ASY
A GA Minlsterio




SISTEMA DE GESTION

! PAGINA : Cow
Rep°|r5t: g:;:iicucg"liglies"on FECHA : 29/09/2025
p en Qu HORA : 12:52.42

Filtros:
R0O0819367.rpt

A J/
( 3
No. Gestion: 62727412 Tipo: COM-RDP
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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 26/09/2025

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segin el Contrato No.31-2025

y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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r =~

Rengién Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, andlisis y evaluacién  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1,00 8,500,00 0,00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
o -
[ - Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
u 5n Deduccién Liguido
4 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
sepliembre de 2025, segln el Contrato No.31-2025 y Rescluciones de Aprobacitn
No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
[ Tioo Factura Factura Fecha Monto ] r Deduccién Nombre Monto h
|Factura en Linea 3F936B6B 2178302555 30/09.“2-32‘3 10:25:00 8,500.00
Total: 8,500.00 Total:
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(A) {B) ©) (@) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO

Cerrar Sesion
lModificacién de Publicacion NPGl
Mensaje de confirmacién
La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.
26.5ep..2025 14:57:27
Publicacién de compra sin concurso
Publicacién(NPG): | E556384660
Descripcion: Contrato No. 31-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segUn Resolucion de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025,
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcién)
Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 112112587 - PALACIOS,MARROQUIN, MARIA,DE LOS ANGELES
Monto: Q. 101,725.81
Estatus de la Publicado
publicacion:
Documentos respaldo:
1 lFactura Electrénica en Linea (FEL) 3F936B6B-2178302555 (Registrada)
Documentos asociados:
1 l ES56384660@Maria De Los Angeles Palacios Marroquin FEL Serie 3F936B6B No0.2178302555 e Informe de sept.pdf(1757 KB)
Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén
2

Terminos y Condic



Factura Pequefo Contribuyente

MARIA DE LOS ANGELES , PALACIOS MARROQUIN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emlsor 112112587 : 3F936B6B-81D6-425B-BOA5-6E6417E5FA18
MARIA DE LOS ANGELES PALACIOS MARROOUIN S Serie: 3F936B6B Numero de DTE: 2178302555
26 AVENIDA 18-35 BARRIO SAN ANTONIO A zona B, GUATEMALA ; Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 117752649 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 10:25:00
Nombre Recegtor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y Fecha y hora de certificacién: 09-sep-2025 10:25:00
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Moneda: GTQ

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

- Deseripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
: IVA (Q) / Descuentos(Q) P
8.500.00 0.00 0.00 8,500.00

#No | B/S  Cantidad

1 Servicio 1 Honorarios por servicios
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
septiembre 2025, segiin

contrato No. 31-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 3F936B6B,
numero de DTE; 2178302555 de fecha 30 de septiembre de 2025, emitida por Maria de los
Angeles Palacios Marroquin, ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondiente al mes 2

de septiembre del afio 2025, seguin contrato administrativo nimero 31-2025 y Resplucién de
Aprobacién numero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de septiembre de
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“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de septiembre 2025

Nombre: Maria de los Angeles Palacios Marroquin

Obijeto: Asistente de la Unidad Administrativa /

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Coordinadora Administrativa

Contrato No.: 31-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del Contrato Administrativo No. 31-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

10.

Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion Administrativa
y responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias,
memorandas, etc).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacién de la Unidad Administrativa.

Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y ttiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargado de realizar los requerimientos de utiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizacion de
informacion personal, colegiados activos, etc.).

Apoyar en el proceso de cotizacion para la adquisicion de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos para
el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del
Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes al
Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que
utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.




11.

12.

13.

14,
18.

Encargado de la elaboracion del informe mensual de marcaje y permisos

solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.

Apoyar en actividades de atencion al puablico y control de llamadas

telefonicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga la
Coordinacién Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyd informando a la Gerencia General, que la Contraloria General de
Cuentas hizo constar mediante PROV-DAEAL-MRUC-127-2025 de fecha 30
de julio de 2025, la baja como encargados del Modulo de Registro Unico de
Cuentadancia de la Contraloria General de Cuentas a los dos (02) usuarios
solicitados mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-406-2025.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo en presentar el Informe de Saldo
de Combustible al cierre del mes de agosto de 2025 a la Gerencia General.

Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo en informar a la Administracion
General del MAGA, los usuarios que se encuentran activos en el sistema de
Guatecompras.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando la Informacion
Publica de Oficio, correspondiente al mes de agosto de 2025 de la UDDAF —
FONAGRO.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, mediante CONOCIMIENTO No.
015-2025, dirigido al area de Servicios Generales, trasladando dieciséis (16)
Liquidaciones de Combustible para la emisién de la Hoja de Control de
Vehiculos.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, mediante CONOCIMIENTQO No.
016-2025, dirigido al area de Servicios Generales, trasladando diecinueve
(19) Liquidaciones de Combustible para la emisién de la Hoja de Control de
Vehiculos.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo en la revision de veinte (20)
Liquidaciones de Combustible, verificando la cantidad de cupones
entregados, el kilometraje inicial, kilometraje final y kilometros recorridos.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-446-2025, solicitando a las areas de Contabilidad y




Contrataciones y Adquisiciones, realizar el proceso de regularizacién con
afectacion presupuestaria en la Cuenta Contable 1214 “Fondos en
Fideicomiso”, con cargo a la cuenta bancaria No. 3033318056 a nombre del
Fideicomiso FONAGRO, de conformidad con las comisiones bancarias
correspondientes a los meses de marzo, abril y junio de 2025, por un total de
Q9,353.53 por la administracion de cartera crediticia.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-447-2025, solicitando a las areas de Contabilidad y
Contrataciones y Adquisiciones, realizar el proceso de regularizacién con
afectacién presupuestaria en la Cuenta Contable 1214 “Fondos en
Fideicomiso”, con cargo a la cuenta bancaria No. 3033318056 a nombre del
Fideicomiso FONAGRO, de conformidad con la comision bancaria
correspondiente al mes de mayo de 2025, por un total de Q3,186.37 por la
administracion de cartera crediticia.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-448-2025, solicitando a las areas de Contabilidad y
Contrataciones y Adquisiciones, realizar el proceso de regularizacion con
afectacién presupuestaria en la Cuenta Contable 1214 "Fondos en
Fideicomiso”, con cargo a la cuenta bancaria No. 3033318056 a nombre del
Fideicomiso FONAGRO, de conformidad con las comision bancaria
correspondiente al mes de mayo de 2025, por un total de Q100,501.05 por
comision cobrada por BANRURAL por desembolso a la cuenta de FONAGRO
FUNCIONAMIENTO.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-448-2025, solicitando a las areas de Contabilidad y
Contrataciones y Adquisiciones, realizar el proceso de regularizacion con
afectacién presupuestaria en la Cuenta Contable 1214 “Fondos en
Fideicomiso”, con cargo a la cuenta bancaria No. 3033318056 a nombre del
Fideicomiso FONAGRO, de conformidad con las comisién bancaria
correspondiente al mes de mayo de 2025, por un total de Q124,325.88 por
comision cobrada por BANRURAL por desembolso a la Asociacion
Guatemalteca para la Educacion Agropecuaria -AGROBECA-.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, reiterando al personal a su cargo
mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-472-2025, realizar el marcaje en
el reloj biomeétrico de control de entradas y salidas del personal 011 y 022 que
labora en la UDDAF - FONAGRO, derivado del reporte del marcaje del mes
de julio 2025.

Se apoy6 trasladando a la Gerencia General de FONAGRO, la informacién
solicitada por la Comisiéon de Transparencia y Probidad del Congreso de la
Republica, mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-451-2025.

Se apoy¢ informando a la Unidad de Auditoria [nterna de FONAGRO, que de
conformidad con el Oficio UDAI-S-236-2025 de fecha 11 de agosto de 2025,
el cual hace mencion del Tema tratado No. 4 Utilizacion del NIT del
Fideicomiso; la Unidad de Auditoria interna del MAGA determiné gue, al




analizar toda la documentacidn de soporte presentada, la recomendacion se
traslada de “en proceso” a “CUMPLIDA".

Se apoyd mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-460-2025, trasladando
la informacion requerida de conformidad con el Nombramiento No. DAS-10-
0012-2025 de fecha 08 de agosto de 2025 de la Contraloria General de
Cuentas, para practicar Auditoria Financiera y de Cumplimiento por el periodo
comprendido del 01 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025, solicita
informacion de los numerales 2, 8, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 22,
23, 24, 25.

Se apoyé realizando dos (02) requerimientos al Almacén, referente a la
provisién de insumos y suministros de oficina para la UDDAF de FONAGRO.

Se apoy6 al area de Almacén en realizar el conteo de los insumos de libreria.

Se apoyo trasladando al area de Contabilidad y al area de Contrataciones y
Adquisiciones, copia de la CIRCULAR ARCHIVO-005-2025/\WGDPM, en el
cual informa que se dé el seguimiento a la Actualizacion del Manual de
Normas y Procedimientos o Manual Operativo de FONAGRO, solicitando que
se informe los procedimientos que se consideren pertinentes para ser
incluidos en dicho manual.

Se apoyéd trasladando al area de Contabilidad y al 4rea de Contrataciones y
Adquisiciones, copia de la CIRCULAR ARCHIVO-007-2025/WGDPM, en el
cual informa que se proceda a atender lo referente al documento disponible
en la carpeta compartida deneminada "Manual de Organizacién y Funciones
FONAGRO 2025".

Se apoyé a la UDDAF — FONAGRO archivando y clasificando tres formularios
(03) de Solicitudes de Pedido anuladas en el Leitz No. 02, correspondiente al
Almacén 2025.

Se apoy¢ a la Unidad Administrativa, proporcionando veinte (20) Formularios
de Solicitud de Pedido, utilizados para conformar expedientes de las distintas
Contrataciones y Adquisiciones de FONAGRO.

Se apoyo en la emisidon del Conocimiento No. 014 de fecha 14 de agosto de
2025, haciéndose constar en el Libro de Conocimientos de Solicitudes de
Pedido, la entrega de veinte (20) Formularios de Solicitud de Pedido.

Se apoyo¢ clasificando los Utiles de oficina recibidos por el area de Almaceén,
para el uso correspondiente del personal de la UDDAF vy distribuyendo dichos
Utiles a las areas solicitadas.

Se apoyé trasladando al area de Presupuesto, copia de [a Resolucion de
Aprobacion de ocho (08) Contratos No. GG-A-53-2025, Resoluciéon de
Aprobacién de Nomina de ocho (08) contratos No. GG-A-52-2025, copia de




ocho (08) contratos legalizados, ocho (08) Solicitudes de Pedido y ocho (08)
copias de fianzas de cumplimiento.

Se apoyo trasladando al area de Presupuesto, el informe de Avance Fisico y
Financiero del Plan Operativo Anual, correspondiente al periodo de enero -
julio 2025, segtin Oficio No. 01-1351-2025/SYE/RVMS/K;.

Se apoyd trasladando al area de Presupuesto, copia de Resolucidon de
Aprobacion Contrato No. GG-A-48-2025, Resolucion de Aprobacion de
Nomina No. GG-A-47-2025, contrato legalizado, fianza de cumplimiento y
solicitud de pedido referente a Maria del Rosario Bolafios Fonseca, Contrato
No. 100-2025, Asesora de la Unidad Administrativa.

Se apoy¢ al area de Presupuesto, trasladando el Oficio PAF-0-1249-2025,
el cual notifica que la Modificacién Presupuestaria interna tipo INTRAZ2,
solicitada por Tres Millones Trescientos Doce Mil Setecientos Cinco
Quetzales exactos (Q.3,312,705.00), fue aprobada por medio de la
Resolucion No. AF-79-2025 de fecha 22 de agosto de 2025.

Se apoyd al area de Presupuesto, trasladando la Resolucién No.
Planeamiento-126-2025/SAM/PP de fecha 07 de agosto de 2025, por
modificacion presupuestaria tipo INTRAZ de FONAGRO, por un monto de (Q.
3,312,705.00), el cual no afecta metas fisicas.

Se apoyé al area de Contabilidad trasladando la Némina No. 12, el cual
incluye dos (02) archivadores con sesenta y siete (57) informes y facturas
para la entrega de Informacion Publica de Oficio.

Se apoyé en la emisién y traslado de siete (07) Formularios PTM de la
UDDAF a la Direccion de Recursos Humanos del MAGA.

Se apoyd en la emision y traslado de seis (06) Solicitudes de Periodo
Vacacional de la UDDAF — FONAGRO.

Se apoyé trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 1426147765, Serie No. 0327056C, por un monto de
Q.38,000.00 por el Servicio de Arrendamiento de Bien Inmueble del mes de
agosto de 2025, del proveedor Osvaldo Pineda Colon.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 3578613257, Serie No. 7TAE4EF31, por un monto de Q.4,485.00
por el Servicio de Enlace de Internet Corporativo del mes de julio de 2025,
del proveedor Redes Hibridas, S.A.

Se apoy6 frasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 1924483506, Serie No. 8C22FE49, por un monto de Q.1,290.00




por el Servicio de Telefonia Post Pago del periodo del 11/07/2025 al
10/08/2025, del proveedor Comunicaciones Celulares, S.A.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 2355053359, Serie No. 2DD4454B, por un monto de
Q.1,280.00 por el Servicio de Telefonia Fija del periodo del 11/07/2025 al
10/08/2025, del proveedor Comunicaciones Celulares, S.A.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
15 facturas por el Servicio de Energia Eléctrica por un monto de Q7,737.60
del proveedor Empresa Eléctrica de Guatemala S.A.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar las
gestiones correspondientes a fin de realizar la publicacion de la Oferta
Electronica para la adquisicion de 10 escaneres.

Se apoy6 trasladando al area de Compras la solicitud de realizar las
gestiones correspondientes a fin de realizar la publicacion de la Oferta
Electrénica para [a adquisicién de seis (06) computadoras portatiles.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar las
gestiones correspondientes a fin de realizar la publicacion de la Oferta
Electronica para la contratacion de Servicio de Internet Corporativo para las
oficinas de FONAGRO.

Se apoyo trasladando al area de Compras el expediente de Contratacién del
Servicio de Arrendamiento de Impresoras y Fotocopiadoras Multifuncionales
para FONAGRO, con NOG 27143368, adjuntando copia legible del Acta
Administrativa namero 19-2025.

Se apoyo trasladando al area de Compras el OF. NO. 407-2025/JICM/jl, que
contiene la solicitud de proporcionar cuadro a detalle de las adquisiciones de
baja cuantia, realizadas de mayo 2025 a la fecha.

Se apoy6 trasladando al area de Compras el Recibo No. G1-03528, factura
No. 1322533639, Serie 45DB9473 de 105 garrafones de Agua Pura
Salvavidas, correspondiente al mes de agosto de 2025, por un monto de
Q1,575.00 del proveedor Distribuidora Jalapefia.

Se apoy6 ingresando al Libro de Control de Garrafones de Agua Pura, los
despachos de agua realizados segun la factura No. 1322533639, Serie
45DB9473 de 105 garrafones de Agua Pura Salvavidas y cuatro (04)
Despachos de Agua Pura Salvavidas

Se apoyé trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. No. 1776439292 Serie No. ES84AE502, por un monto de




Q2,200.00 por el Servicio de Arrendamiento de un (01) vehiculotipo
camioneta para uso de Gerencia General, correspondiente al periodo del 17
de junio al 19 de junio de 2025 del proveedor AHORRENT, S.A.

Se apoy¢ trasladando al area de Compras la Resolucion de Rescision de
Contrato No. GG-R-45-2025 por Renuncia Voluntaria de Julio Rodolfo Umul
Chitay, Asesor de UTSE, Contrato No. 76-2025 para su publicacion.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar las
gestiones financieras para realizar el pago de Adquisicién de Téneres para
Impresoras del proveedor Multicopy, S.A.

Se apoyd trasladando al area de Compras el OFICIO FON-ADMON-AP-214-
2025/RXCG/oc de la Unidad Administrativa, el cual informa que se consigné
mal la fecha de aprobacion de 12 contratos de la Resolucién de Aprobacién
No. GG-A-43-2025 de fecha 16 de junio de 2025, por lo cual se hace la
rectificacién de este en el primer parrafo del articulo 1 segin Resolucion de
Aprobacion de Contrato No. GG-A-54-2025.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 2380090459, Serie: S5EE293AC del Servicio de
Mantenimiento y Reparacion del vehiculo O-880BBS, por un monto de
Q4,450.00 del proveedor SERMO,

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 1845969404, Serie: A53F5D0D del Servicio de
Mantenimiento y Reparacién del vehiculo O-881BBS, por un monto de
Q4,755.00 del proveedor SERMO.

Se apoyé trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 2746303397, Serie: B869C846 del Servicio de
Mantenimiento y Reparaciéon del vehiculo O-876BBS, por un monto de
Q7,970.00 del proveedor SERMO.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 885541410, Serie: 69C6EBBC del Servicio de
Mantenimiento y Reparacién del vehiculo 0-879BBS, por un monto de
Q2,5750.00 del proveedor SERMO.

Se apoy0 trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 2970570178, Serie: 6884F63E del Servicio de
Mantenimiento y Reparacion del vehiculo O-835BBS, por un monto de
Q540.00 del proveedor AUTO DEPOT, S.A.

Se apoy¢ trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 2917613920, Serie: 737BB3E5 del Servicio de
Mantenimiento y Reparacién del vehiculo O-835BBS, por un monto de
Q2,988.00 del proveedor AUTO DEPOT, S.A.




Se apoyd entregando al area de Compras el expediente del evento NOG
27334872, adjuntando el Dictamen Técnico No. 02-AS-2025 de la Adquisicidn
de siete (07) Estaciones de Trabajo (computadoras de alto rendimiento),
realizada por el area de Sistemas de FONAGRO,

Se apoyd entregando al area de Compras el expediente del evento NOG
27534146, adjuntando el Dictamen Técnico No. 03-AS-2025 de la
Contratacion de Servicio de Internet Corporativo, realizada por el area de
Sistemas de FONAGRO.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 1529892047, Serie: E32AFFDO del Servicio de
Mantenimiento y Recarga de Extintores, por un monto de Q2,725.00.00 del
proveedor KO DIVISION INDUSTRIAL.

Se apoy6 trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. DTE: 804734714, Serie: 7BD594AA de la compra de 250
resmas de papel bond tamarfio carta y 100 resmas de papel bond tamano
oficio, por un monto de Q9,581.00.00 del proveedor INDUSTRIAS PAVSA.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 511789094, Serie No. 471B25B5, por un monto de Q38,000.00
por el Servicio de Arrendamiento de Bien Inmueble, correspondiente al mes
de septiembre de 2025, del proveedor Osvaldo Pineda Colon.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar las
gestiones correspondientes para realizar el pago de dos (02) boletos aéreos,
por un monto de Q6,628.00 del proveedor Quintos Travel, S.A.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar la compra
de 324 paquetes de Café Molido, por un monto de Q. 14,256.00 del proveedor
De Alton, S.A.

Se apoy¢ trasladando al area de Tesoreria la solicitud de realizar el pago de
la factura No. 3046525206, Serie No. 84903123, por el Servicio de Extraccion
de Basura del mes de agosto de 2025, por un monto de Q.115.00.

Se apoyo trasladando al area de Tesoreria la solicitud de reintegro de la
factura Serie: FFEC93FF, DTE: 287195191 por un monto de Q.32.00 del
proveedor Soluciones Totales en Elecirénica S.A por dos cables espiral
telefénico para UTSE y uno de repuesto.

Se apoy0 trasladando al area de Tesoreria la solicitud dictada en el OFICIO
FON-ADMON-CA-266-2025/YMBR/jg de realizar las gestiones ante la
Contraloria General de Cuentas -CGC- para la autorizacion y habilitacion de
un Libro de Actas de 500 hojas moviles para el uso de la Unidad
Adminisfrativa de FONAGRO.




Se apoy¢d trasladando al area de Tesoreria la CIRCULAR AG-146-2025,
mediante el cual traslada la Notificacién de Resolucion Ministerial NUmero
AG-751-2025, en el cual traslada copia de la Resolucion Ministerial No. AG-
751-2025 de fecha 27 de agosto de 2025, donde se autoriza el Anticipo
namero cuatro (04).

Se apoyo trasladando al area de Tesoreria la solicitud de reintegro de la
factura Serie: 26EF5A1F, DTE: 1877035988, por la compra de 25 refacciones
en atencién a la Sesidn Extraordinaria 07-2025 de Consejo Directivo de
FONAGRO, realizada el dia martes 05 de agosto de 2025, por un monto de
Q1500.00 al proveedor [LUSION FLORAL Y MAS.

Se apoy6 trasladando al area de Tesoreria la solicitud de reintegro de la
factura DTE: 520242976, Serie: 248639FA, por un monto de Q.120.00 del
proveedor Operadora de Tiendas, S.A.

Se apoyd solicitando al area de Tesoreria en realizar las gestiones
correspondientes para la compra de una caja de mantenimiento para la
impresora L5590 de la UDDAF - FONAGRO.

Se apoy6 solicitando al area de Tesoreria en realizar el reintegro por pago de
repuesto para monitor.

Se apoyo atendiendo |a planta telefénica del Jefe Financiero Administrativo y
extension de la UDDAF, recibiendo llamadas telefénicas por parte de
Asistente de Gerencia, Direccion de Recursos Humanos del MAGA, la
Unidad Administrativa, Servicios Generales y Almacén de FONAGRO.

Se apoyd trasladando al personal de la UDDAF, el reporte mensual de
marcaje del reloj biométrico, control de asistencia diario de entrada y salida
del personal 011 y 022 de FONAGRO, segin Oficio-DRH-GEST-SNOM-
MARC-260-2025/ob/co/mp.

Se apoyo reiterando al personal de la UDDAF, lo dictado en la Ley de Servicio
Civil y su Reglamento del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo Vigente,
el cual establece la responsabilidad del jefe en realizar la sancién
correspondiente por las faltas en el marcaje en el reloj biomeétrico ubicado en
las oficinas de la UDDAF — FONAGRO.,

Se apoyd trasladando al personal de FONAGRO el OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-472-2025, el cual hace el recordatorioc de realizar los
marcajes en el reloj biomeétrico en los horarios estipulados.

Se apoyé trasladando para revision veintitn (21) expedientes a las areas de
UDDAF, que corresponden al Servicio de Telefonia Post-Pago, Servicio de
Energia Eléctrica, Servicio de Arrendamiento de Fotocopiadoras e




Impresoras Multifuncionales, Servicio de Mantenimiento y Reparacién de los
vehiculos P-582DBG, 0-880BBS, 0-879BBS, 0-876BBS, 0-881BBS,
Servicio de Arrendamiento de un (01) vehiculo tipo camioneta, Tintas para
impresoras y tintas para impresoras (toner), Mantenimiento y Reparacion de
Escaner, Adquisicion de Siete Computadoras, Café Molido, Papel bond
tamafio carta y oficio, boletos aéreos, Insumos de Limpieza, Servicio de
Impresion de Solicitudes de Pedido.

e Se apoyo6 en el traslado al personal de la UDDAF, copia de las circulares
CIRCULAR FON-ADMON-AP No. 031-2025/YMBR/rc y CIRCULAR FON-A-
DMON-AP No. 32-2025/YMBR/rc, el cual invitan al personal a participar en
cuatro (04) capacitaciones que seran impartidas por la Direccion de
Formacion y Capacitacion en Fiscalizacion y Control Gubernamental de la
Contraloria General de Cuentas.

e Se apoyo trasladando al personal de la UDDAF, copia del OFICIO-
CIRCULAR DRH-DESRP-107-2025, en el cual se solicita que se realice la
encuesta Sociocultural y de Diversidad Linguistica.

e Se apoyo en la elaboracion del control de asistencia del personal de la
UDDAF durante el presente mes.

e Se apoy6 convirtiendo dieciséis (16) archivos de presupuesto, compras,
inventarios y tesoreria en formato Excel a CSV, para ser trasladados a
Informacién Publica de FONAGRO.

Maria de los Angeles Palacios Marroquin
DPI: 3017 25233 0101
Celular: 57220107

‘Berreondy Roulet
Anistrativa de B NAGRO
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